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Circolare 03/24/25 

A tutto il personale 

 Docente – Educativo  - ATA 
                                                Atti /Sito web 
 

     OGGETTO: utilizzo sportello digitale per la presentazione di tutte le  istanze  
 

Come da oggetto, si porta a conoscenza di tutto il personale docente, educativo  e non 
docente, che il nostro Istituto avendo attivato in via definitiva, le procedure per le 
comunicazioni personale-scuola previste dal progetto misura 1.2 PNRR 2024-2026 riceverà  a 
far data dal giorno 09/09/2024, tutte le richieste di permesso, ferie, L 104, malattia etc., 
esclusivamente a mezzo Sportello Digitale Axios. Non saranno più ammessi, tranne in casi 
particolari e di estrema urgenza, altri mezzi di comunicazione (es. Telefono ed e-mail). 
Al fine di consentire in tempi congrui e ragionevoli l’organizzazione del servizio, i 
dipendenti inoltreranno le richieste secondo la seguente tempistica: 

• assenza per visita specialistica (almeno 5 giorni prima); 

• richiesta permesso retribuito (almeno 3  giorni prima); 

• ferie (almeno 5 giorni prima); 

• permesso L. 104: ai sensi dell’art.24 della L.183/2010 che novella l’art. 33 
della L.104/1992 e della circolare 13/2010 del dipartimento della funzione 
Pubblica, il lavoratore è tenuto a predisporre una programmazione mensile 
suscettibile di variazione in caso di urgenza; 

• Tutte le assenze  vanno comunicate, ai sensi del CCNL vigente, prima dell’inizio  
dell’orario di servizio. 

Si porta a conoscenza che tutto il personale scolastico  sarà  formato sull’ utilizzo dello sportello digitale. 
La presente Circolare vale quale formale notifica per tutti gli interessati. 

 
 IL RETTORE/DIRIGENTE SCOLASTICO  

                                                                                                                       Prof. Domenico Zerella Venaglia 

                                                                           Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                             ai sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93 
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